	
	УТВЕРЖДАЮ

Начальник УСЗН Тацинского района Ростовской области

____________________Л.Н. Цеценко




ПЛАН РАБОТЫ

  управления социальной защиты населения 

Тацинского района Ростовской области 

на 2023 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Исполнитель

(структурное подразделение)

	Подготовка проектов решений Собрания депутатов, постановлений и распоряжений Администрации Тацинского района

	  1.1.
	Подготовка постановлений, распоряжений, приказов по всем вопросам социальной направленности
	По мере необходимости
	Начальники отделов

	  1.2.
	Участие в подготовке проекта распоряжения Администрации Тацинского  района «Об организации и проверке  исследования пассажиропотока льготных категорий граждан на всех пригородных маршрутах  района»  
	По мере необходимости
	Отдел социальной поддержки населения

	1.3.
	Участие в подготовке проекта распоряжения Администрации Тацинского района «Об итогах проведения исследования пассажиропотока льготных категорий граждан на всех пригородных маршрутах района»
	По мере необходимости
	Отдел социальной поддержки населения

	1.4.
	Подготовка проекта распоряжения  по назначению государственной пенсии за выслугу лет
	По мере необходимости
	Отдел бухгалтерского учета и экномического анализа

	1.5.
	Подготовка проектов  постановлений  Администрации Тацинского района  о назначении помощника для осуществления  патронажа
	По мере необходимости 
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	1.6.
	Подготовка проектов постановлений Администрации Тацинского  района по опеке и попечительству (назначение опекуна, распоряжение имуществом и др.).
	По мере необходимости
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	1.7.
	Подготовка проекта постановления Администрации Тацинского  района о внесении изменений в муниципальную программу Тацинского района «Социальная поддержка граждан»
	По мере необходимости
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	1.8.
	Подготовка проекта постановления Администрации Тацинского  района «Об утверждении отчета о реализации мероприятий муниципальной программы Тацинского района «Социальная поддержка граждан»
	1 квартал
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	1.9.
	Подготовка проекта постановления Администрации Тацинского  района о внесении изменений в муниципальную программу Тацинского района «Доступная среда»
	По мере необходимости
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	1.10.
	Подготовка проекта постановления Администрации Тацинского  района «Об утверждении отчета о реализации муниципальной программы Тацинского района «Доступная среда»
	1 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	1.11.
	Подготовка проекта постановления Администрации Тацинского района о внесении изменений в План мероприятий («дорожную карту») «Повышение значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг  муниципального образования «Тацинский район»
	По мере необходимости
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	1.12.
	Подготовка проекта распоряжения Администрации Тацинского  района «Об утверждении плана реализации муниципальной программы Тацинского района «Социальная поддержка граждан»
	4 квартал
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	1.13.
	Подготовка проекта постановления Администрации Тацинского  района о внесении изменений в План реализации муниципальной программы Тацинского района «Социальная поддержка граждан»
	По мере необходимости
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	1.14.
	Подготовка проекта распоряжения Администрации Тацинского  района «Об утверждении плана реализации муниципальной программы Тацинского района «Доступная среда»
	4 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	1.15.
	Подготовка проекта постановления Администрации Тацинского  района о внесении изменений в План реализации муниципальной программы Тацинского района «Доступная среда»
	По мере необходимости
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	1.16.
	Подготовка проектов решений Собрания депутатов Тацинского района по направлениям деятельности учреждения
	По мере необходимости
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	II. Реализация мероприятий муниципальных программ Тацинского района

	2.1.
	Реализация муниципальной программы Тацинского района «Социальная поддержка граждан» 
	Весь период


	Начальники отделов



	2.2.
	Реализация муниципальной программы Тацинского района «Доступная среда»
	Весь период


	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	2.3.
	Подготовка отчета об исполнении плана реализации муниципальной программы Тацинского района «Социальная поддержка граждан» 
	4 квартал
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	2.4.
	Подготовка отчета об исполнении плана реализации муниципальной программы Тацинского района «Доступная среда»
	4 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	2.5.
	Реализация Плана мероприятий («дорожной карты») «Повышение значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг  муниципального образования «Тацинский район»
	По мере необходимости
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	III. Вопросы для рассмотрения на аппаратных совещаниях в управлении

	3.1.
	Об итогах работы УСЗН Тацинского района Ростовской области в 2022 году и перспективы на 2023 год
	1 квартал
	Начальник управления

	3.2
	О повышении качества работы в АИС Регистр-Юг при назначении пособий и компенсаций
	1 квартал
	Заместитель начальника,

системный администратор

	3.3.
	О правилах подготовки нормативных документов в электронном виде
	1 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы, системный администратор

	3.4.
	О работе с обращениями граждан, поступившими в УСЗН Тацинского района Ростовской области в 2022 году
	1 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	3.5.
	Новое в законодательстве
	1 квартал
	Начальник управления,

отдел социальной поддержки населения

	3.6. 
	О мерах противопожарной безопасности
	2 квартал
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	3.7.
	О мероприятиях, направленных на организацию оздоровления детей в 2023 году
	2 квартал
	Начальник управления,

отдел социальной поддержки населения

	3.8.
	Особенности назначения компенсационных выплат педагогическим работникам
	2 квартал
	Начальник управления,

отдел социальной поддержки населения

	3.9.
	О Кодексе этики и служебного поведения муниципальных служащих 
	2 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	3.10.
	Об организации работы по предоставлению государственных услуг в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
	2 квартал
	Начальники отделов

	3.11.


	О реализации средств регионального материнского капитала
	2 квартал
	Отдел социальной поддержки населения

	3.12.
	Разъяснение законодательства по вопросу предоставления справок студентам для получения социальной стипендии
	2 квартал
	Отдел социальной поддержки населения

	3.13.
	О реализации мероприятий, направленных на профилактику коррупционных правонарушений, выявление и устранение причин и условий, способствующих возникновению и распространению проявлений коррупции в деятельности учреждения


	3 квартал
	Начальник управления, Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	3.14. 
	О ходе рассмотрения обращений граждан. Итоги 1 полугодия. Разъяснение законодательства.
	3 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	3.15.
	О результатах проверок исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг МБУ «ЦСО» Тацинского района в 1 полугодии 2023 года
	3 квартал
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	3.16.
	О мерах социальной поддержки льготных категорий граждан
	3 квартал
	Отдел социальной поддержки населения

	3.17.
	О реализации мероприятий, направленных на профилактику террористических угроз
	3 квартал
	Начальник управления, заместитель начальника

	3.18.
	О предоставлении жителям района субсидий на оплату ЖКУ 
	3 квартал
	Начальник управления,

отдел социальной поддержки населения

	3.19.
	Итоги оздоровительной кампании 2023 года 
	3 квартал
	Отдел социальной поддержки населения

	3.20.
	О ходе информационно-разъяснительной работы   за 9 месяцев 2023 г.
	4 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	3.21.
	Об итогах размещения заказов на поставки товаров (работ, услуг) для нужд управления в 2023 году
	4 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	3.22.
	О предоставлении пособий семьям с детьми
	4 квартал
	Отдел социальной поддержки населения

	3.23.
	О реализации мероприятий, направленных на профилактику коррупционных правонарушений, формирование у работников антикоррупционного сознания и навыков антикоррупционного поведения
	4 квартал
	Начальник управления, Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	IV. Участие в работе заседаний комиссий, совещаний, семинаров,

выездных информационных групп

	4.1.
	Участие в совещаниях, заседаниях коллегии, семинарах министерства труда и социального развития Ростовской области
	По мере необходимости
	Начальник управления, начальники отделов

	4.2.
	Подготовка документов  и участие в заседании районной комиссии по оказанию адресной социальной помощи малоимущим семьям района
	Ежемесячно
	Начальник управления,

отдел социальной поддержки населения

	4.3.
	Участие в работе муниципальной межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	Два раза 

в месяц
	Отдел социальной поддержки населения

	4.4.
	Участие в работе районной межведомственной комиссии по профилактике правонарушений в Тацинском районе
	По плану работы комиссии
	Начальник управления

	4.5.
	Участие в работе районной межведомственной комиссии по социально-демографическим вопросам
	По плану работы комиссии
	Начальник управления

	4.6.
	Участие в работе межведомственной  комиссии по мониторингу реализации Указов Президента Российской Федерации от 07.05.2012
	По плану работы комиссии
	Начальник управления

	4.7.
	Подготовка документации и участие в работе районной межведомственной  комиссии по координации деятельности в сфере формирования доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения
	По мере необходимости
	Начальник управления,

 отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	4.8.
	Подготовка документации и участие в работе комиссии по представлению к награждению орденом «Родительская слава», медалью ордена «Родительская слава», Почетным дипломом Губернатора Ростовской области «За заслуги в воспитании детей»
	Два раза в год
	Начальник управления

	4.9.
	Участие в работе антинаркотической комиссии в Тацинском районе
	Ежеквартально
	Начальник управления

	4.10.
	Участие в работе районной межведомственной  комиссии по организации отдыха  и оздоровления детей
	По мере необходимости
	Начальник управления,

отдел социальной поддержки населения

	4.11.
	Участие в работе районной комиссии по оказанию адресной социальной помощи на газификацию жилья
	По мере необходимости
	Начальник управления,

начальники и специалисты отделов

	4.12.
	Участие в работе информационной группы главы Администрации Тацинского района
	По графику
	Начальник управления

	4.13.
	Участие в работе информационной группы Первого заместителя главы администрации  района
	По графику
	Заместитель начальника

	4.14.
	Участие в выездных приемах Главы Администрации Тацинского района
	По графику
	Начальник управления

	4.15.
	Участие в сходах сельских поселений, отчетах глав поселений
	По мере необходимости
	Начальник управления, начальники отделов

	4.16.
	Выездные приемы граждан в сельских поселениях по вопросам социальной направленности
	По графику
	Специалисты отделов

	4.17. 
	Участие в работе выездной мобильной бригады социальной помощи
	По графику
	Специалисты отделов



	4.18.
	Участие в работе Общественного совета по оценке качества услуг
	По плану работы
	Начальник управления

	4.19.
	Участие в работе районной межведомственной  комиссии по противодействию коррупции
	По плану работы
	Начальник управления

	V. Контроль исполнения указов, постановлений, 

распоряжений вышестоящих органов, проверки, ревизии

	5.1.


	Контроль исполнения Указов Президента РФ, постановлений, распоряжений, приказов, стоящих на контроле в управлении
	Весь период


	Начальник, 

заместитель начальника,

начальники отделов

	5.2.
	Проверка правильности предоставления предприятиями мер социальной поддержки по лекарственному обеспечению и зубопротезированию
	По графику
	Заместитель начальника,

отдел социальной поддержки населения

	5.3.
	Проведение перекрестных проверок деятельности отделений МБУ «ЦСО» с целью проверки качества предоставления социальных услуг
	По графику 
	Заведующие отделениями МБУ «ЦСО»

	5.4.
	Проведение проверки МБУ  «ЦСО» Тацинского района по вопросу целевого использования бюджетных средств
	По графику 
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	5.5.
	Проверка  МБУ  «ЦСО» Тацинского района по вопросу исполнения муниципального задания
	По графику 
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	5.6.
	Осуществление контроля правомерности назначения и выплаты государственных пособий и АСП в денежном выражении, жилищных субсидий и мер социальной поддержки в программных комплексах
	Весь период


	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	5.7.
	Проведение инвентаризации имущества и денежных средств управления
	4 квартал
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	5.8.
	Контроль за заключением договоров о возмещении расходов за предоставленные меры социальной поддержки с поставщиками услуг
	4 квартал
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа,

отдел социальной поддержки населения

	5.9.
	Контроль за заключением с поставщиками услуг соглашений о взаимодействии и предоставлении информации, необходимой для осуществления ежемесячных денежных выплат
	4 квартал
	Отдел социальной поддержки населения

	5.10.
	Проверка выполнения требований законодательства по пожарной безопасности в управлении и подведомственных учреждениях
	Весь период
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	5.11.
	Контроль за выполнением мероприятий по энергосбережению в управлении
	Весь период
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	5.12.
	Контроль за подготовкой отопительной системы учреждения к эксплуатации в осенне-зимний период.
	2-4 кварталы
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	5.13.
	Инвентаризация дел получателей государственных услуг
	По графику
	Заместитель начальника,

начальники и специалисты отделов

	5.14.
	Подготовка итоговых информаций о работе управления 
	Ежеквартально
	Начальники отделов

	VI. Работа с кадрами

	6.1.
	Техническая учеба со специалистами отделов по направлениям деятельности управления
	Ежемесячно
	Отделы

 согласно плану 

	6.2.
	Проведение аттестации муниципальных служащих  отделов управления
	3 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	6.3.
	Проведение инструктажа по соблюдению требо​ваний пожарной безопасности с сотрудниками управления  и подведомственными учреждениями
	Ежеквартально

и вновь прибывшим 
	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа

	6.4.
	Проведение инструктажа по охране труда
	2 и 4 кварталы

и вновь прибывшим
	Заместитель начальника

	6.5.
	Осуществление профилактических мер по проти​водействию коррупции и иным правонарушениям 
	Весь период


	Начальник управления

	6.6.
	Подготовка сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих управления
	1 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	6.7.
	О соблю​дении требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	Весь период


	Начальник управления,

отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы



	6.8.
	Проведение обучения (инструктирования) сотрудников по вопросам обеспечения доступности для инвалидов услуг и объектов, на которых они предоставляются, оказания при этом необходимой помощи


	3 квартал

и вновь прибывшим
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы



	6.9.
	Проведение инструктажа по антитеррористической защищенности учреждения
	Ежеквартально

и вновь прибывшим
	Заместитель начальника

	6.10.
	Проведение квалификационных экзаменов на знание норм действующего законодательства  специалистами управления социальной защиты населения


	Ежеквартально согласно плану
	Заместитель начальника,

начальники отделов

	VII.  Организационная и методическая  работа

	7.1.
	Аппаратные совещания 
	Еженедельно
	Начальник управления

	7.2.
	Разработка перспективного и текущих планов ра​боты
	На  квартал, год
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы



	7.3.
	Составление графика работы телефона «горячая линия»
	Ежеквартально
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы



	7.4.
	Организация работы с документами, письменными и устными обращениями граждан, поступающими в управление. Контроль за сроками исполнения.
	Весь период


	Начальники отделов,

отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы



	7.5.
	Участие в судах всех инстанций в целях защиты прав и интересов управления, подготовка возражений, мнений и пояснений на исковые заявления
	По мере необходимости
	Начальники отделов,

отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы



	7.6.
	Обеспечение своевременного формирования и предоставления заявок и отчетов в вышестоящие органы 
	Весь период


	Начальники отделов

	7.7.
	Организация работы по формированию пакета документов для внесения на рассмотрение комиссии по представлению к награждению орденом «Родительская слава», медалью ордена «Родительская слава», Почетным дипломом Губернатора Ростовской области «За заслуги в воспитании детей» и их передача на рассмотрение в минтруд
	Весь период


	Отдел социальной поддержки населения

	7.8.
	Работа с общественными организациями по вопросам социальной защиты ветеранов, инвалидов, жертв политических репрессий
	Весь период


	Начальник управления,

отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	7.9.
	Организация работы по проведению процедур размещения заказов по видам за купаемых товаров, работ и услуг 
	Весь период


	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа,

отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	7.10.
	Организация подписки на периодические и науч​но-популярные издания 
	2 квартал,

4 квартал


	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	7.11.
	Подготовка и подписание Соглашений, договоров с поставщи​ками услуг 
	1 квартал,

декабрь
	Начальники отделов

	7.12.
	Утверждение плана-графика закупок; внесение изменений 
	Декабрь, 

 по необходимости


	Отдел бухгалтерского учета и экономического анализа,

отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	7.13.
	Составление графика выездных приемов специалистов управления в поселениях района
	1 квартал,

3 квартал
	Отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	7.14.
	Работа с учреждениями и предприятиями по вопросу  организации отдыха и оздоровления детей Тацинского района 
	Весь период


	Отдел социальной поддержки населения

	7.15.
	Проведение  мониторинга условий проживания пожилых граждан и инвалидов. В случае необходимости – организация приемных семей.
	Весь период


	Отдел социальной поддержки населения,

специалисты МБУ «ЦСО»

	7.16.
	Организация работы по формированию  документов и видеосюжетов для участия в конкурсах «Лучший социальный контракт», «Семья года» и других 
	По мере необходимости
	Отдел социальной поддержки населения

	VIII. Информационная работа

	8.1.
	Подготовка материалов для постоянной социальной рубрики «Вопрос-ответ» на официальном сайте управления и в социальных сетях
	Весь период


	Специалисты отделов по направлениям работы

	8.2.
	Подготовка информационных статей в сфере социальной защиты населения для газеты «Районные вести»
	Весь период


	Начальники отделов

	8.3.
	Выступления на районном телевидении по вопросам социальной защиты населения
	Весь период
	Начальники отделов

	8.4.
	Организация работы телефона «горячая линия» по наиболее актуальным вопросам социальной поддержки населения
	Весь период
	Начальники отделов

	8.5. 
	Информирование граждан об изменениях в социальном законодательстве и новых формах работы управления на сайте Администрации района и управления
	Весь период
	Начальники отделов

	8.6.
	Актуализация информационных стендов учреждения
	Весь период
	Начальники отделов

	IХ.  Реализация мероприятий по предоставлению государственных

 социальных услуг в электронном виде



	9.1.
	Проведение консультаций и семинаров по вопросам предоставления государственных услуг в электронном виде
	ежеквартально
	Начальники отделов

	9.2.
	Реализация Соглашения о взаимодействии между МАУ Тацинского района «МФЦ  предоставления государственных и муниципальных услуг» и УСЗН Тацинского района Ростовской области


	Весь период


	Специалисты всех отделов

	Х.  Реализация мероприятий по выполнению указов Президента Российской Федерации

	10.1.
	Подготовка информации о ходе исполнения Указа Президента Российской Федерации № 606 от 07.05.2012 г.


	Весь период
	Отдел социальной поддержки населения

	10.2.
	Предоставление ежемесячной денежной выплаты семьям,  имеющим детей и  проживающим на территории Ростовской области, в случае рождения третьего ребенка или последующих детей до достижения ребенком трех лет


	Весь период
	Отдел социальной поддержки населения

	10.3.
	Предоставление ежемесячной денежной выплаты в связи с рождением (усыновлением) ребенка 


	Весь период
	Отдел социальной поддержки населения

	ХI.  Праздничные, юбилейные, торжественные мероприятия

	11.1.
	Участие в организации работы по подготовке мероприятий,  посвященных дню вывода войск из Демократической республики Афганистан
	1 квартал
	Начальник управления

	11.2.
	Участие в мероприятиях, посвященных освобождению Тацинского района  от фашистских захватчиков
	1 квартал
	Начальник управления, специалисты отделов

	11.3.
	Участие в мероприятиях к Международному женскому дню 
	1 квартал
	Начальник управления, специалисты отделов

	11.4.
	Участие в мероприятиях, посвященных 

годовщине аварии на Чернобыльской АЭС
	2 квартал,

апрель
	Начальник управления

	11.5.
	 Организация работы по подготовке и проведению мероприятий, приуроченных к празднованию Дня Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.г.
	2 квартал,

апрель - май
	Начальник управления,

отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	11.6.
	Участие в районных мероприятиях, посвященных Дню защиты детей
	 2 квартал,

июнь
	Начальник управления,

отдел социальной поддержки населения

	11.7.
	Участие в организации районного мероприятия по празднованию профессионального праздника - День социального работника
	2 квартал,

май - июнь
	Начальник управления,

отдел компенсационных выплат и организационно- правовой работы

	11.8.
	Участие в районных мероприятиях, посвященных Дню семьи, любви и верности
	3 квартал,

июль
	Начальник управления,

отдел социальной поддержки населения

	11.9.
	Участие в районном мероприятии к Международному дню пожилых людей 
	4 квартал,

октябрь
	Начальник управления



	11.10.
	Участие в районном мероприятии к Дню матери
	4 квартал, ноябрь
	Начальник управления,

отдел социальной поддержки населения

	11.11.
	Участие в организации работы по подготовке и проведению мероприятий к Международному дню инвалидов и Декады инвалидов
	4 квартал
	Начальник управления,

начальники отделов

	11.12.
	Участие в организации работы по подготовке и проведению Нового года в социальных учреждениях
	4 квартал
	Начальник управления,

начальники отделов


